
附錄 A 
                

初步審核記錄表 
 
一般資料 

全職/兼職員工數目：_______(全職) ________(兼職) 

總工作時數：____________ 
 
能源審核 

請填寫過去12個月的電費單或燃氣費單資料，並用圖表顯示走勢 

 一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月 八月 九月 十月 十一月 十二

月 
電力(千瓦時)             
燃氣 (兆焦耳)             

辦公室設備一覽表 
 額定功率 (kW) 數量(部) 

影印機   
傳真機   
個人電腦   
打印機   
飲水機   
茶壺   
雪櫃   
自動售賣機   
其他 (請列舉)   

 



附錄 A 
                

通風及空調系統 

有沒有定期清洗隔塵網？有/ 沒有   
(如有，請提供清潔記錄) 

有沒有定期清洗通風管？有/ 沒有 
(如有，請提供清潔記錄) 

有沒有安裝二氧化碳感應器？有/沒有 
(如有，有多少個及安裝在何處? ____________________________________________) 

有沒有員工投訴？_____________________________________________________ 

 
 接待處 員工 

工作間 
會議室A

 
會議室B 大堂 茶水間 洗手間

(男) 
洗手間

(女) 
停車場 機房 儲存倉 

面積  
(平方米) 

           

室內溫度

(°C) 
           

清洗隔塵網

(有/沒有)  
           

通風及空調

系統數目 
           

水冷式空調

系統數目 
           

鮮風櫃數目            
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汽車廢氣排放 
 
 電單車 私家車 小巴 輕型貨車 中型或重型貨車 巴士 
汽車總數目       
行駛總里數(公里)       
氮氧化物 (NOx) 排放量(克/月)       
顆粒物 (PM) 排放量(克/月)       

 
柴油後備發電機廢氣排放 
 
 後備發電機一 後備發電機二 後備發電機三 後備發電機四 後備發電機五 後備發電機六 
額定功率(千瓦)       
總操作時間(小時/月)        
氮氧化物(NOx)排放量(千克/月)        

 
柴油鍋爐廢氣排放 
 
 鍋爐一 鍋爐二 鍋爐三 鍋爐四 鍋爐五 鍋爐六 
額定功率(千瓦)       
總操作時間(小時/月)        
總柴油用量(公升/月)       
二氧化硫(SO2)排放量(千克/月)       
氮氧化物(NOx)排放量(千克/月)        

 

意見： 

_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 




